
Задачи информационно-библиотечного центра 



 

 Обеспечить учебно – воспитательный процесс и самообразование путем библиотечно 

– библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов. 

 Формировать у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, 

информационной культуры, культуры чтения и пропаганда здорового образа жизни. 

 Совершенствовать нетрадиционные и традиционные формы индивидуальной и 

массовой работы, основный на личностно ориентированном подходе к ребенку. 

 Повысить качество информационно – библиотечных и библиографических услуг. 

 Формировать библиотечный фонд в соответствии с   федеральным перечнем 

учебников, утвержденным Министерством образования России и ФГОС. 

 

Основные функции  

 

 Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели. 

 Информационная – предоставление возможности пользоваться информационной 

базой библиотеки. 

 Культурная – воспитывать культурное и духовное самосознание учащихся. 

 Просветительская - не допускать распространения экстремисткой литературы в 

образовательном учреждении. 

 

Массовые мероприятия 

 

№ п./ 

п. 

Содержание работы. Срок 

исполнения 

Ответств. 

1. В Выписка новых учебно – методических материалов в 

соответствии с ФГОС и Федерального перечня учебников. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

2. Оформление выставок к юбилейным датам. 

 День знаний 

 Месячник безопасности 

 Международный день распространения грамотности 

 Международный день пожилого человека. 

 День учителя. 

 Международный день школьных библиотек.  

 День народного единства 

 День рождения Деда мороза 

 День матери 

 Международный день художника 

 День полного освобождения Ленинграда от фашисткой 

блокады 

 День Российской науки 

 Международный день родного языка 

 День защитника отечества 

 200 лет со Дня рождения К.Д. Ушинского 

 Всемирный день поэзии 

 Всемирный день театра 

 Неделя детской и юношеской книги 

 День рождение Решетова 

 День космонавтики  

 День Победы 

 День славянской письменности и культуры 

 День русского языка 

 

 

Юбилеи писателей 

 

1 сентября 

Сентябрь 

8 сентября 

1 октября 

4 октября 

28 октября 

4 ноября 

18 ноября 

28 ноября 

8 декабря 

27 января 

 

8 февраля 

21 февраля 

23 февраля 

3 марта 

21 марта 

27 марта 

24–30 марта 

 3 апреля 

12 апреля 

9 мая 

24 мая 

6 июня 

 

 

Спирина Н.В. 



  8 сентября — 100 лет со дня рождения советского 

поэта Расула Гамзатова (1923 — 2003) 

 9 сентября — 195 лет со дня рождения русского 

писателя Льва Николаевича Толстого (1828 — 1910) 

 28 сентября — 105 лет со дня рождения педагога 

Василия Александровича Сухомлинского (1918 -1970) 

 9 ноября — 205 лет со дня рождения писателя Ивана 

Сергеевича Тургенева (1818-1883) 

 23 ноября — 115 лет со дня рождения советского 

писателя Николая Николаевича Носова (1908 — 1976) 

 5 декабря — 220 лет со дня рождения поэта Федора 

Ивановича Тютчева (1803-1873) 

 19 января (31 января) — 190 лет со дня рождения 

русского мецената, собирателя живописи Сергея 

Михайловича Третьякова (1834-1892) 

 22 января — 120 лет со дня рождения советского 

детского писателя Аркадия Петровича Гайдара (1904-

1941) 

 8 февраля — 190 лет со дня рождения русского 

учёного Дмитрия Ивановича Менделеева (1834-1907) 

 11 февраля — 130 лет со дня рождения российского 

детского писателя Виталия Валентиновича Бианки 

(1894-1959) 

 13 февраля — 255 лет со дня рождения русского 

писателя и баснописца Ивана Андреевича Крылова 

(1769-1844) 

 1 апреля — 215 лет со дня рождения писателя Николая 

Васильевича Гоголя (1809-1852) 

 2 июня — 120 лет со дня рождения русского писателя 

Николая Корнеевича Чуковского (1904-1965) 

 6 июня — 225 лет со дня рождения русского поэта и 

писателя Александра Сергеевича Пушкина (1799-1837) 

 10 августа — 130 лет со дня рождения писателя 

Михаила Михайловича Зощенко (1894-1958) 

 
Книги-юбиляры 2023-2024 учебного года 

185 лет (1833) «Сказка о рыбаке и рыбке», Сказка о мёртвой 

царевне…» А. Пушкина  

«Стойкий оловянный солдатик» Ганса Христиана Андерсена 

«Приключения Оливера Твиста» Ч. Диккенса  

165 лет (1858) «Аленький цветочек» С. Аксакова 

155 лет (1868) «Дети капитана Гранта» Жюля Верна 

140 лет (1883) «Гуттаперчевый мальчик» Д.В. Григоровича  

145 лет (1878) «Пятнадцатилетний капитан» Жюля Верна  

125 лет «Серая шейка» Д.Н. Мамина-Сибиряка  

100 лет (1923) Сказки «Мойдодыр» и «Тараканище» К. 

Чуковского 

305 лет Дефо Д. «Жизнь и удивительные приключения 

Робинзона Крузо»  

200 лет Грибоедов А. «Горе от ума»  

190 лет Ершов П. «Конѐк-горбунок»  

Пушкин А. «Пиковая дама», «Сказка о золотом петушке»  

185 лет Лермонтов М. «Мцыри»  

Одоевский В. «Городок в табакерке»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



180 лет Дюма А. «Три мушкетѐра»  

Андерсен Х. «Снежная королева»  

175 лет Андерсен Х. «Оле-Лукойе»  

170 лет Тургенев И. «Муму»  

165 лет Гончаров И. «Обломов»  

Островский А. «Гроза»  

155 лет Толстой Л. «Война и мир»  

145 лет Достоевский Ф. «Братья Карамазовы»  

140 лет Твен М. «Приключения Гекльберри Финна»  

130 лет Киплинг Р. «Книга джунглей»  

100 лет Бианки В. «Чей нос лучше?», «Чьи это ноги?», «Кто 

чем поет?»  

Олеша Ю. «Три толстяка»  

95 лет Ремарк Э. «На западном фронте без перемен»  

Хэмингуэй Э. «Прощай, оружие!»  

Чуковский К. «Айболит»  

85 лет Бажов П. «Малахитовая шкатулка» 85 лет  

Волков А. «Волшебник Изумрудного города»  

Гайдар А. «Чук и Гек»  

80 лет Каверин В. «Два капитана»  

70 лет Носов Н. «Приключения Незнайки и его друзей»  

55 лет Бондарев Ю. «Горячий снег»  

Васильев Б. «А зори здесь тихие...»  

Войнович В. «Жизнь и необычайные приключения солдата 

Ивана Чонкина»  

Семенов Ю. «Семнадцать мгновений весны»  

Быков В. «Дожить до рассвета»  

Васильев Б. «В списках не значился»  

3.  Подборка методического и практического материалов для 

педагогов и учащихся к празднованию знаменательным 

датам. 

В течение 

года 

Спирина Н.В. 

4. Пополнять презентации для выставки писателей и поэтов, 

изучаемых в начальной школе по внеклассному чтению. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

5. Цикл мероприятий «Адвент - календарь» Декабрь 

2023 

Спирина Н.В. 

6 «Исследуй! Конструируй! Создавай!» (опыты из книг в 

библиотеке) (в честь Дня детских изобретений) 

декабрь 

2023 

Спирина Н.В. 

7 Организация участия в общероссийской акции «Дарите книги 

с любовью» 

Февраль 

2024 

Спирина Н.В. 

8 Цикл мероприятий «Книжкины именины», приуроченных к 

Международному дню детской книги 

Март-

апрель 2024 

Спирина Н.В. 

9 Конкурс буктрейлеров «И память о войне нам книга 

оставляет…» 

Апрель-май 

2024 

Спирина Н.В. 

10 Посвящение в читатели (для учащихся 1 классов) март 2024 Спирина Н.В. 

11 Экскурсии в обновленную библиотеку – ИМЦ «Ядро» В течении 

года 

Спирина Н.В. 

 

Работа с читателями. 

 

1.  Обслуживание читателей на абонементе и в 

читальном зале: учащихся, педагогов, технический 

персонал, родители. 

Постоянно Спирина Н.В. 

2. Рекомендательные беседы с учащимися при выборе 

книг. 

Постоянно Спирина Н.В. 



3. Беседы с учащимися начальной школы о прочитанном. Постоянно. Спирина Н.В. 

4. Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях, журналах, периодической 

печати поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступления 

литературы. 

Спирина Н.В. 

 

Работа с педагогическим коллективом. 

1.  Информирование учителей о новой учебной и учебно – 

методической литературе на ШМО и индивидуально. 

Постоянно Спирина Н.В. 

2.  Работа по оптимальному выбору учебников на новый 

учебный год в соответствии с ФГОС и федеральным 

перечнем. 

Постоянно Спирина Н.В. 

3. Поиск литературы и периодических изданий для педагогов 

на заданную тему. 

Постоянно Спирина Н.В. 

 

Формирование библиотечного фонда. 

  

 Содержание работы. Срок 

 испол. 

Ответств. 

 Работа с фондом учебной литературы.   

1. Подведение итогов движения библиотечного фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся школы 

учебниками и учебными пособиями на 2022 – 2023 уч. г.  

сентябрь. 

апрель. 

Спирина Н.В. 

2. Обновление на сайте школы раздела школьная 

библиотека. 

по мере 

поступления 

новой 

информации 

Спирина Н.В. 

3.  Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

- работа с перспективными библиографическими 

изданиями; 

- составление совместно с завучами и учителями 

предметниками заказов на учебники; 

- формирование общешкольного заказа на учебники с 

учётом заявок курирующих завучей и итогов 

инвентаризации; 

- подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебному году, для учащихся и 

родителей; 

- утверждение плана комплектации учебниками на новый 

учебный год; 

- осуществление контроля над выполнением заказа 

(приём и обработка поступивших учебников, 

оформление накладных, запись в книгу суммарного 

учёта, составление списков выданных учебников по 

классам, занесение поступивших учебной литературы в 

БД электронного каталога). 

ноябрь. 

 

 

 

 

 

 

 

 

январь. 

 

 

 

 

по мере 

поступления. 

Спирина Н.В. 

4. Составление отчётной документации, диагностика 

уровня обеспеченности, учащихся учебниками. 

Составление статистических отчетов на край и город.  

октябрь Спирина Н.В. 

5. Заполнение Мониторинга книжного учебного фонда 

«Библиовед» (краевой мониторинг) 

октябрь- 

апрель 

Спирина Н.В. 

6. Приём и выдача учебной литературы учащимся в 

соответствии с графиком.  

май  

август 

Спирина Н.В. 

7. Информирование учителей и учащихся о поступлении Май, сентябрь Спирина Н.В. 



учебников и художественной литературы. 

8. Оформление актов на списание учебников и 

художественной литературы с учётом ветхости и в 

несоответствия ФГОС. 

в течение года Спирина Н.В. 

9. Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(ежеквартальный рейды по классам с подведением 

итогов). 

сентябрь 

январь 

апрель 

Спирина Н.В. 

 

Работа с фондом художественной литературы. 

 

1. Выдача изданий читателям. Постоянно. Спирина Н.В. 

2. Обеспечение свободного доступа в библиотеку. Постоянно. Спирина Н.В. 

3. Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах. 

Постоянно. Спирина Н.В. 

4. Систематический контроль над своевременным 

возвратом выданных изданий. 

Постоянно. Спирина Н.В. 

5. Ведение работы по сохранности библиотечного фонда. Постоянно. Спирина Н.В. 

6. Создание и поддержание комфортных условий для 

работы читателей. 

Постоянно. Спирина Н.В. 

7. Работа по ремонту фонда художественной, 

методической и учебной литературы. 

Постоянно. Спирина Н.В. 

8. Периодическое списание фонда с учётом ветхости и 

морального износа. 

Постоянно. Спирина Н.В. 

9. Оформление новых определителей: 

- оформление перечня серий художественной 

литературы. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

 

Работа с фондом электронных ресурсов. 

  

1. Создать банк электронных ресурсов художественной 

литератур библиотеки. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

2. Создать базу демоверсий учебников, онлайн приложения 

к учебникам.  

В течении 

года. 

Спирина Н.В. 

3. Внедрение в работу педагогов электронных учебников. В течении 

года. 

Спирина Н.В. 

 

 

Комплектование фонда периодической печати. 

1. Оформление подписки на 1 полугодие 2023 г. Октябрь Спирина Н.В. 

 

Справочно – библиографическая работа. 

  

1. Каталогизация новых поступлений художественной и 

методической литературы. 

По мере 

поступления. 

Спирина Н.В. 

2. Каталогизация поступлений периодических изданий.  По мере 

поступления. 

Спирина Н.В. 

3. Каталогизация учебников по авторам, предметам и 

классам. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

4. Создание каталога художественно – методических и 

периодических изданий. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

5. Выполнение справок с обязательной отметкой в журнале 

регистрации. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

6. Пополнение и редактирование аналогичной картотеки В течение Спирина Н.В. 



статей, тематической картотеки по краеведению. года. 

 

Реклама ИБЦ «Ядро. 

 

1. Создание фирменного стиля. 

 Эстетическое оформление библиотеки  

(замена книжных стеллажей). 

 Побор оригинального стиля для оформления 

выставок. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

2. Реклама о деятельности информационно-библиотечного 

центра 

 Устная 

 Наглядная 

 В сообществе «Ядро» ВК 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

 

 

 

Профессиональное развитие работников информационно-библиотечного центра. 

  

1. Самообразование: 

- освоение информации из профессиональных журналов 

«Школьная библиотека»,  

«Библиотека в школе», приказов, писем, инструкций о 

библиотечном деле, курсовая подготовка, участие в 

вебинарах, семинарах, конференциях. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

2. Изучить и освоить библиотечную программу «MAPK – 

SQL», 1С «Школьная библиотека» 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

3. Участвовать в городских семинарах и совещаниях, 

городских ГМО, посещать учебы и консультации. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 

4. Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий. 

В течение 

года. 

Спирина Н.В. 
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